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Gersoft UApp - La RFEP cuenta con una aplicacion digital para la

Notas de gastos gestion de notas de gasto, cuyo uso sera obligatorio
para la correcta tramitacion de justificaciones y

esinstalar m reembOISOS

Disponible en mas dispositivos v

Novedades » 5, Laaplicacion, denominada Gersoft UApp, esta

Ultima actualizacion: 30 ene 2023

Algunas de las mejoras a destacar son: d|sp0n|b|e para dlSpOSItIVOS méVIIeS en Google Play
* Mejora en el visualizado y carga de imagen... (Android) y App Store (iOS).

Valora esta aplicacion
Da tu opinién a los demas

Y " O 58

Escribir una resena

Contacto del desarrollador ~

Ambos accesos directos para la descarga se
encuentran también al final de la pantalla de
inicio de la web oficial de la RFEP.
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iSiguenos en las redes sociales!
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Copyright © 2019 RFEP. Todos los derechos
reservados.

Desarrollado por TOOOLS.
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Acceso ala app

Accede usando el correo electronico que
aparece en tu ficha federativa o tu DNI. La
contrasefna inicial predeterminada es:
RFEP2023

ENTRAR

I (@] <

m Cambia esta contrasefia en tu primer acceso
- mediante las opciones de configuracion
vwarerentzez - gituadas en la parte superior derecha de la
orosalstes aplicacion o desde el menu principal en la web,

wena | S00° en la seccion “Datos personales”.

Ordenar men
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Apartados de la aplicacion

Al entrar en la aplicacion verads varios
apartados:

« Nuevo ticket: Crea tickets indicando fecha,
concepto, importe, entre otros datos.

‘_@ o Lista tickets: Consulta, edita o elimina los
@ tickets generados

. Gestion de notas: Crea notas de gasto
agrupando tickets generados previamente.

O

. Notas enviadas: Encontraras la lista de
todas las Notas de gasto que hayas hecho y la
n 0 ¢ situacion en la que se encuentran.

. Notificaciones: En este apartado puedes
ver las notificaciones recibidas.

« Ayuda: Consulta la guia sobre el
funcionamiento de cada apartado
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Nuevo ticket

DE PIRAGUISMO

REAL FEDERACION

Sigue estos pasos para crear un nuevo ticket:

3 NACIONAL

Importe
© 295

* Indica si el gasto es individual o de grupo

(esta opcion es para jefes de equipo,

(0w entrenadores de grupos permanentes y

similares, en el caso de que no sea un
desplazamiento individual)

(L\) pea . = l;] .

-
W LOTERIAS
=TT

- Comno
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Movistar ® & & @ b

. Selecciona la fecha y el tipo del gasto.

B 11 100 % @ 8:48

Movistar ® & J @ b

2019

mar., 5 nov.

= Selecciona un concepto

KILOMETRAJE

noviembre de 2019 OTROS

TAXI BUS
SOLRED
INVITACIONES
18 19 20 2 PARKING

5 26 27 28 BILLETES

CONSUMICIONES

CANCELAR ACEPTAR
HOTELES

: BP Asturias
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LR Especifica si el gasto es nacional o
internacional, el método de pago y el
importe. Si la moneda es distinta del euro,

Representacitn ® indicala.

Tipo O Factura @ Ticket

m SRAtEeE
[0 NACIONAL

r Importe N

B METALICO e 5.55

Limite de 10,00 €

Observaciones
o Nota ]
Obligatorio

9:02 BoMM-
¢ Buscar actuacién Selecciona la actuacion a la que pertenece el
gasto. Si no aparece, contacta con

contabilidad@rfep.es para  solicitar  su
inclusién.

23-001
23-002

23-003
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ovistar ® @ <« p -

Fotografia claramente el ticket utilizando la
herramienta de recorte de la app para
ajustar correctamente los margenes.

HOS.LA P

i s Consejos para fotografiar tickets:

* No incluyas dedos u objetos que tapen el ticke
» Evita tickets arrugados, rotos o mojados.

+ Usa fondos neutros sin colores intensos.

» Ajusta bien los margenes con la herramienta d
recorte.

» Evita tickets pintados o tachados.

» Fotografia los tickets en posicion vertical y
alineados.

IMPORTANTE: En caso de compras
de material o vuelos, debes adjuntar
como documento auxiliar el ticket y/o
factura junto con el comprobante de
pago de la tarjeta. En vuelos, adjunta
ademas la tarjeta de embarque o
reserva que indique claramente quién
viaja, trayecto y fecha.
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£ %1100 % 05 8:49

Pulsa la flecha blanca superior derecha para
subir el ticket.el ticket.

B 05/11/2019 = PARKING
] NACIONAL
_ o
B METALICO e

Limite de 10,00 €

. Ticket 754 creado correctamente
Obligato™™®

Empresa

Q, Seleccionar empresa

Si el gasto a justificar corresponde a una factura, enviala en
formato PDF desde el correo asociado a tu usuario a
gastosfede@gmail.com . Aparecera en la lista de tickets; editala alli
indicando el tipo de gasto, la fecha, el importe y la actuacion.
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Movistar ® @ & @ b B 1l 100 % B 8:49

Listatickets

Aqui puedes visualizar todos tus tickets.
Utiliza la opcidn superior derecha para
ordenarlos segun necesites.

Ordenar por:

ID ticket
Importe
Concepto

Fecha

Movistar ® =« 3 - £ %1100 % 5O 8:49

Edita un ticket pulsando sobre él y luego
Representacién » SObre eI |C0n0 del |ép|Z.

Tipo O Factura @ Ticket

] NACIONAL

Importe
B

m‘
- Observaciones ~
©® nota
h Obligatorio
Empresa
O, DEMO
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PARKING

CONSUMICIONES

OTROS

OTROS

KILOMETRAJE

ALMUERZO

ALMUERZO

BILLETES
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Gestion de notas

555¢€

100,00 €

2000€

10,00 €

275€

1000€

210,00 €

15.00 €

QP

Cuando tengas todos los tickets subidos
correctamente, tienes que proceder a
hacer la nota de gasto:

Para hacer una nota de gasto, deberas
seleccionar todos los tickets que quieras
incluir en la misma. Por ejemplo, si has
hecho un viaje de tres dias, selecciona los
tickets de esos dias y crea la nota de
gasto.

En ese momento saldrd un mensaje de
gue la nota de gasto ha sido subida
correctamente.
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Nota de gastos
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08:52 - 05/11/2019

-

Su nota de gastos 2019/273, de importe 5.55 ha sido
solicitada correctamente. Recibira un nuevo mensaje

cuando haya sido Aprobada.

Nota de gastos

16:04 - 20/07/2017

Su nota de gastos 2017/48, de importe 13.00 ha sido
solicitada correctamente. Recibira un nuevo mensaje

cuando haya sido Aprobada.

Nota de gastos

17:34 - 11/07/2017

lolini @l g S

ENVIADA

ENVIADA

ENVIADA

ENVIADA

APROBADA

APROBADA

ENVIADA

CONTABILIZADA

555€

10,00 €

28,34 €

566,00 €

500€

17333 €

000€

100 €

0Q9

W
— LOTERIAS

COMITE OLIMPICO
ESPANOL

Ademas, se le enviard una notificacion
(que podemos ver en el apartado de
Notificaciones en la app) de que la nota de
gasto ha sido enviada y esta pendiente de
aprobacion por el validador
correspondiente.

Notas enviadas

Consulta el detalle de las notas enviadas
pulsando sobre ellas. Podras visualizar el
PDF generado con los tickets adjuntos..
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APROBADA

ENVIADA

ENVIADA

ENVIADA

APROBADA

APROBADA

ENVIADA

CONTABILIZADA

ANTRACITA, 7, 32 28045 MADRID TELEFONOS 910 329 520 FAX 915305825 www.rfep.es correorfep@rfep.es

555€

1000 €

28,34 €

566,00 €

500€

173,33 €

000€

1,00 €

Estado final de la nota de gasto

Las notas de gasto seran revisadas por los
validadores correspondientes. Recibiras
notificaciones automaticas indicando la
aprobacion o rechazo y los motivos del
mismao.

En caso de incidencia en el acceso a la aplicacion, se ruega
contactar con el email contabilidad@rfep.es para la correcta
configuracion de dicho acceso.
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